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1. Общая характеристика образовательной программы 
 
1.1. Цель реализации 

Основная цель вида профессиональной деятельности – реализация обеспечивающих функций 
управления организацией; внедрение лучших технических разработок и новейших технологий в 
обеспечении управления организацией;  

Вид профессиональной деятельности – организационное и документационное обеспечение 
управления организациями любых организационно-правовых форм;  
 
1.2. Нормативно-правовая база образовательной программы 

№ наименование нормативно-правового акта 

1 
Конституция Российской Федерации  
принята всенародным голосованием на референдуме «12» декабря 1993 года 

2 Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации»  
от «29» декабря 2012 года №273–ФЗ 

3 
Приказ Минобрнауки Российской Федерации от «05» апреля 2017 года № 301 
зарегистрирован в Минюсте России «14» июля 2017 года № 47415 

4 ФГОС ВО – бакалавриат по направлению 41.03.04 «Политология» 
утвержден приказом Минобрнауки России от «23» августа 2017 года № 814 

5 
Профстандарт «Специалист по организационному и документационному обеспечению 
управления организацией», утвержден приказом Минтруда России от «06» мая 2015 г. № 
276н 

6 Устав и локальные нормативные акты ОАНО «МВШСЭН» 

  
1.3. Характеристика новой квалификации, нового вида профессиональной деятельности 

a)  новая квалификация и связанные с ней виды профессиональной деятельности: 
новая квалификация – специалист по организационному и документационному обеспечению 
управления организацией;  

обобщенная трудовая функция трудовая функция 

код наименование 
уровень 

квалификации наименование 

D 

Информационно-аналитическая и 
организационно-административная 
поддержка деятельности 
руководителя организации 

6 
Анализ информации и подготовка 
информационно-аналитических 
материалов 

б) компетенции, формирующиеся в результате освоения программы: 

УК–1 Способность осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, применять 
системный подход для решения поставленных задач; 

УК–2 Способность определять круг задач в рамках поставленной цели и выбирать оптимальные способы их 
решения. 

в) компетенции, совершенствуемые в результате освоения программы:  

ОПК–1 Способность осуществлять эффективную коммуникацию в мультикультурной 
профессиональной среде на государственном языке Российской Федерации и иностранном(ых) 
языке(ах) на основе применения понятийного аппарата по профилю деятельности. 
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1.4. Планируемые результаты освоения 
область 

профессиональной 
деятельности 

формируемые универсальные компетенции 

системное и критическое 
мышление 
 

УК–1 Способен осуществлять поиск, критический анализ и синтез 
информации, применять системный подход для решения поставленных задач 

 
разработка и реализация 
проектов 

УК-2 Способен определять круг задач в рамках поставленной цели и выбирать 
оптимальные способы их решения, исходя из действующих правовых норм, 
имеющихся ресурсов и ограничений  

общепрофессиональные компетенции 

профессиональная 
коммуникация на 
государственной языке 
РФ и иностранном(ых) 
языке(ах) 

ОПК–1 Способен осуществлять эффективную коммуникацию в 
мультикультурной профессиональной среде на государственном языке 
Российской Федерации и иностранном(ых) языке(ах) на основе применения 
понятийного аппарата по профилю деятельности 

  
1.5. Категории слушателей 

Требования к слушателям программы: уровень образования – не ниже бакалавриата;  
1.6. Формы обучения и сроки освоения  

форма обучения – очная 
срок освоения – 1980 академических часа 

в том числе:  
контактная работа 336 

самостоятельная работа 1428 
итоговая аттестация 216 

 
1.7. Период обучения и режим занятий  

период обучения – 1 год 
режим занятий – 6 дней в неделю 
время занятий – 19.00–22.00 

 

1.8. Документ о квалификации  

Диплом о профессиональной переподготовке. 
Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации 
неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть дополнительной 
профессиональной программы и (или) отчисленным из ОАНО «МВШСЭН», выдается справка об 
обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно установленному ОАНО 
«МВШСЭН». 
Образовательная программа реализуется с  частичным применением ЭО и ДОТ.



2. Содержание программы 
 
2.1. Календарный учебный график 
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условные обозначения к таблице:  
 
УЗ – учебные занятия;  
ТКУ– текущий контроль успеваемости;  
ПА – промежуточная аттестация;  
ИА – итоговая аттестация; 
К – каникулы;  
Д - подготовка итоговой аттестационной работы; 
* – праздничные дни. 
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2.2. Учебный план 

Наименование учебных 
предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), практики 
(стажировки) 

О
бщ

ая 
трудоемкость, 
час Контактная работа, час С применением дистанционных образовательных 

технологий, электронного обучения, час 

С
амостоятельная 

работа, час 

Текущ
ий 

контроль 
успеваемости 

П
ромеж

уточная 
аттестация 

К
од 

компетенции 

П
ерезачет всего 

в том числе: всего 

в том числе: 

Лекции 
Лабораторные 

занятия 
(практикум) 

Практические 
(семинарские) 

занятия 
Лекции 

Лабораторные 
занятия 

(практикум) 

Практические 
(семинарские) 

занятия 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

Английский язык 324 112 – – – – – – 112 212 опрос Экзам ОПК–1 – 

Методология политических 
исследований / История понятий 180 28 – – – – – – 28 152 опрос Экзам, 

Эссе УК–1 – 

Теории демократии 180 28 – – 28 – – – – 152 опрос Экзам, 
Эссе УК–1 – 

История политической 
философии 180 28 – – 14 – – – 14 152 опрос Экзам, 

Эссе УК–1 – 

Теории международных 
отношений 180 28 – – – – – – 28 152 опрос Экзам, 

Эссе УК–1 – 

Теории государства и 
государственной власти / 
Авторитаризм и демократия в 
сравнительных исследованиях / 
Ориентализм и 
постколониальные исследования  

180 28 – – – – – – 28 152 опрос Экзам, 
Эссе УК–2 – 

Историческая память и политика 
/ История как область 
политической теории 

180 28 – – 28 – – – – 152 опрос Экзам, 
Эссе УК–2 – 

Общественное мнение как 
понятие и технология / 
Коммуникация в публичной 
сфере 

180 28 – – 28 – – – – 152 опрос Экзам, 
Эссе УК–2 – 

Философия права / Введение в 
критическую теорию 180 28 – – 14 – – – 14 152 опрос Экзам, 

Эссе УК–2 – 

Итого: 1764 366 0 0 336 0 0 0 0 1428 – – – – 

Итоговая аттестация 216 подготовка и защита итоговой аттестационной работы 

Всего:  1980  



3. Организационно-педагогические условия 
 
Сведения о профессорско-преподавательском составе 
 

Ф.И.О. 
преподавателя 

Наименование 
образовательной 

организации, 
направление 

(специальность) 
и квалификация 

по диплому 

Основное место 
работы, должность, 

ученая степени, ученое 
(почетное) звание, 

дополнительная 
квалификация 

Стаж работы в 
области 

профессиональ-
ной деятельнос-
ти или дополни-
тельная квалифи-

кация 

Стаж научно- 
педагогической 

работы (лет) 

Наименование 
читаемой 

дисциплины 
(модуля), практики/ 

стажировки (при 
наличии) по данной 

программе 

 в том числе 
по читаемой 
дисциплине 

(модулю) 
1 2 3 4 5 6 7 

Аронсон, 
Даниил 
Олегович 

НИУ ВШЭ, 
философия 

дополнительное 
место работы – 
почасовая оплата 
труда (по договору 
ГПХ); к.философ.н., 
б/з 
 

10 5 5 

Теории 
государства и 
государственной 
власти 

Будрайтскис, 
Илья 
Борисович 

УРАО, история 
основное место 
работы – штатный, 
б/с, б/з 

15 12 4 
Введение в 
критическую 
теорию 

Велижев,  
Михаил 
Брониславович 

РГГУ; 
Università degli 
Studi di Milano, 
русская 
литература 

дополнительное 
место работы – 
почасовая оплата 
труда (по договору 
ГПХ); к.филолог.н., 
PhD, б/з 
 

14 12 8 

Методология 
политических 
исследований / 
История понятий / 
Коммуникация в 
публичной сфере  

Короткина, 
Ирина 
Борисовна 

МГУ им. М.В. 
Ломоносова; 
структурная и 
прикладная 
лингвистика 

основное место 
работы – штатный, 
д,пед.н.; прфессор; 

42 25 25 Английский язык 

Марей, 
Александр 
Владимирович 

РГГУ, теория и 
история права 
и государства; 
история 
учений о праве 
и государстве 

дополнительное 
место работы – 
почасовая оплата 
труда (по договору 
ГПХ); к.юр.н., б/з 
 

18 18 5 Философия права 

Олейников, 
Андрей 
Андреевич 

РГГУ, история 
философии 

основное место 
работы – штатный,  
к. философ. н., б/з, 
заведующий 
кафедрой 

24 24 5 

История 
политической 
философии / 
История как 
область 
политической 
теории 
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Савицкий, 
Евгений 
Евгеньевич 

Институт 
всеобщей 
истории РАН, 
история 

дополнительное 
место работы – 
почасовая оплата 
труда (по договору 
ГПХ); к.истор.н., б/з 
 

18 18 8 
Ориентализм и 
постколониальные 
исследования 

Савин,  
Никита 
Юрьевич 

НИУ ВШЭ, 
политология 

дополнительное 
место работы – 
почасовая оплата 
труда (по договору 
ГПХ); к.полит.н., б/з 
 

9 7 1 

Авторитаризм и 
демократия в 
сравнительных 
исследованиях 

Симон,  
Марк 
Евгеньевич 

МГУ им. М.В. 
Ломоносова; 
социология 
 

дополнительное 
место работы – 
внешний 
совместитель, 
к.полит.н; б/з;  

19 15 6 
Теории 
международных 
отношений 

Хлевнюк, 
Дарья 
Олеговна 

НИУ ВШЭ, 
социология; 
Университет 
штата Нью-
Йорк в 
Стоуни-Брук 

дополнительное 
место работы – 
почасовая оплата 
труда (по договору 
ГПХ); PhD, б/з 

11 11 0 Историческая 
память и политика 

Юдин,  
Григорий 
Борисович 

НИУ ВШЭ, 
социология 

дополнительное 
место работы – 
внешний 
совместитель, 
к.филос.н.; б/з 

7 16 5 

Теории 
демократии / 
Общественное 
мнение как 
понятие и 
технология 
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